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06 20 57 40 72

30 Rue Delpech

80000 AMIENS





(
speedybeatrice@yahoo.fr
ASSISTANTE DE DIRECTION 
COMPETENCES PROFESSIONNELLES

	Agent de Maîtrise -  INPI

Préparation, tri et classement

des Brevets d’Invention


	Secrétaire de Mairie

Secrétariat du Maire
3200 Habitants
	Assistante PECHINEY
Gestion du Personnel

Organisation de réunions

Organisation et gestion planning Ingénieurs (35)

	Agent Recrutement Intérim
Gestion des dossiers

Placement des profils validés

Prospection Clients


	Assistante Direction Mutuelle
Gestion du Personnel (280)

Organisation de réunions,

de séminaires
	Secrétaire T.G.I Compiègne
Courrier du Juge d’Application des Peines
Accueil et orientation des familles de détenus.


EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2009/2008
Assistante Pôle Emploi
Pôle Emploi 
AMIENS

SOMME

2008/2007
Secrétaire de Mairie

Mairie 

L’AIGLE

ORNE
2007/2003
Assistante de Direction
Mutuelle
AMIENS

SOMME

2003/2001
Agent de recrutement

VédiorBis
COMPIEGNE 
OISE


2001/1998
Secrétaire


T.G.I

COMPIEGNE

OISE

1998/1989
Agent de Maîtrise

INPI

COMPIEGNE

OISE

1989/1972
Assistante Commerciale
Pechiney
RUGLES

EURE

FORMATIONS / DIPLOMES

BP


1972
ASSISTANTE COMMERCIALE

CAP


1970
EMPLOYEE DE BUREAU 

FORMATION
Word, Excel, Publisher, Powerpoint, Access, Sage. 

