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RECHERCHE un(e) assistant(e) commercial(e) :

Airlitec est une jeune entreprise en plein développement. Spécialisée dans le négoce de matériel industriel, notamment en équipements de mesure, elle recherche pour participer à sa croissance un(e) assistant(e) commercial(e). Le poste est basé à Dreuil Les Amiens (80).
Rattaché(e) à la direction commerciale, vous réaliserez les missions suivantes :

· Accueil et filtrage appels téléphoniques

· Suivi des devis, saisie des commandes, factures, gestion des stocks

· Participation à la mise en place d’un logiciel CMR/ERP

· Développement d’emailing et mise à jour du site internet

· Gestion des documents commerciaux, des appareils de démo
· Support des commerciaux en déplacement

Profil :

Vous avez une excellente maitrise des outils bureautiques type Office. Vous êtes autonome, organisé et dynamique Vous parlez anglais couramment et vous vous débrouillez en allemand.
Contrat : CDI avec temps partiel.
Personne à contacter : 

Mr Régis Houllier

Tel: +33 3 22 54 83 47
Mobile: +33 6 89 59 13 19

Email: regis.houllier@wanadoo.fr 

Airlitec Sarl
88, rue Jean Jaurès 80470 Dreuil Les Amiens France 
TEL +33 3 22 54 83 47   FAX +33 3 22 54 83 29
Siren: 514 488 105 00016   Code APE: 4669B
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